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Birim

Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adr

Teknik Bakim Onarim Birimi Calisma Talimati

Amir ve Ust Amirler

Bashekim, Hastane Miidiir yardimcisi

Birim Sorumlusu

Hastane Miidiir yardimecisi

Gorev Devri

Gorev Amaci

Teknik Bakim Onarim Biriminde yiiriitiilen faaliyetlerin tanimlanmasidir.

Is akis Siireci

1. Is Istek Belgesi ile Teknik Hizmetlere bildirilen ve yapilan kontrollerde
tespit edilen arizalari 6nem ve aciliyet sirasina gore siralanip ilgili teknisyen
tarafindan miidahale edilir.

2. Arnzalar giderildikten sonra kullanilan malzemeler birime online gonderilen
Is Istek Belgesine yazilir.

3. Illgili birim sorumlular1 formu imzalar.

4. Form teknik birim gorevlisi tarafindan dosyalanur.

5. Yapilan isler ve iglerde kullanilan malzemeler dosyalanan bu formlarla
yapilir.

6. Hastanenin herhangi bir biriminde olusan ariza giderilemediyse ilgili boliim
baskanina bildirilir. Dekan ve Fakiilte Sekreteri konu hakkinda bilgilendirilir. Satin
alma birimi araciliiyla malzeme alim ilgili firmadan temin edilir. Biiylik parcalar
i¢in ihale yoluyla alim yapilir.

7. Cihaz ve makinelere ait bakim-onarim ve ariza islemleri Cihaz Calistirma
ve Bakim Onarim Talimatlarina gére yapilir. Bakim islemleri bilgisayar ortaminda
kaydedilerek takip edilir.

8. Tamir edilmek iizere kurum disina ¢ikartilan cihaz ve makinelerin tamir
edilip edilmedigini ve kuruma intikalini ilgili birimde birim sorumlusu teknik
birimde teknik personel sorumludur.

9. Cihazlarin ariza takipleri Ariza Takip Formu teknik birim personeli

tarafindan yapilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi Fakulte Sekreteri
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10. Cihazlarin garanti siireleri, cihaz sicil dosyasinin takibi satin alma birimi ile
birlikte yapilir. Dosyalar Satin alma biriminde dosyalanir.

11. Cihazlarin ariza kayitlar1 Teknik birim tarafindan takip edilir.

12. Mesai bitiminde kurumda kapatilmasi gereken Klima santralleri, atdlye
icerisindeki elektrikli ve elektronik cihazlarin kapatilmasi, hava kompresorlerinin

kapatilmasi, mesai baslangicinda ise bunlarin tekrar devreye alinmasi.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi Fakulte Sekreteri




