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Birim

Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adr

Agiz, Dis ve Cene Cerrahisi Klinigi Calisma Talimati

Amir ve Ust Amirler

Dekan, Anabilim Dali Bagkani

Birim Sorumlusu

Anabilim Dali Baskani

Gorev Devri

Gorev Amaci

Ag1z Dis Cene Cerrahisi kliniginde yiiriitiilen faaliyetlerin tanimlanmasidir.

Is akis Siireci

1. Hastalar numaratoérden aldiklar1 numarayla, Agiz, Dis ve Cene Cerrahisi
sekreterliginden giris yaptirir. Daha sonra klinik hasta panosundan isimlerini takip
eder. Ad1 gecen hasta klinige alinir, klinige gegen hastanin dis hekimi tarafindan
anamnezi alinarak muayenesi yapilir.

2. IIk Muayene Kliniginde tespit edilen cerrahi miidahaleler konusunda hasta
bilgilendirilir.

3. Hastaya sadece medikal yaklasimda bulunulacak ise nébet¢i Ogretim
liyesinin onayiyla regeteye yazilarak kullanimi dis hekimince anlatilir. Yazilan
ilaglar ve teshisi HBYS (Hastane Bilgi Yonetim Sistemi) modiiliine isleyerek kayit
altina alinir.

4. Eger hastaya miidahale lokal veya genel anestezi altinda ameliyathane
sartlarinda yapilmasi gerekiyorsa dis hekimi tarafindan hastaya uygulanacak tedavi
anlatilarak hastanin onay1 alindiktan sonra ameliyat randevusu verilir.

5. Yapilan muayene veya tedavi sonucunda hastanin istirahat ihtiyaci var ise,
SGK (Sosyal Giivenlik Kurumu) ya mensup calisan hastalara Is Géremezlik Belgesi,
Ogrencilere Rapor Formu, resmi kurum hastalarinin ise sevk kagitlarina islenerek
raporlar1 tanzim edilir.

6. Yapilan muayeneleri ve tedavileri sonucunda SGK ya mensup calisan
hastalara istekleri dogrultusunda Is Bas1 Kagidi doldurularak kendilerine verilir.

7. Klinik sorumlu Hekim Yardimcist tarafindan Klinigin genel temizligi

temizlik gorevlilerine yaptirilir.

Hazirlayan
Birim Sorumlusu

Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Bashekim
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8. Klinik sorumlu Agiz ve Dis Saghgi Teknikeri ve temizlik elemamn
tarafindan poliklinikte kullanilan alet ve cihazlar toplanarak alet dagitim odasinda
kirli alana biriktirilir. Aletlerin Merkezi Sterilizasyon Unitesine gonderimi
saglanir. Gerekli olan aletlerin dezenfeksiyonu yapilir.

9. Tibbi Atik ve Cop Toplama Talimat1 dogrultusunda toplanir ve kontrolii
sorumlu hemsire tarafindan yapilir.

10. Sorumlu Agiz ve Dis Sagligi Teknikeri tarafindan klinikte kullanilan
cihazlarin bakimi ve onarimi ilgili Calistirma ve Bakim Onarim Talimatlarina
gore yaptirilir. Arizalanan cihazlar i¢in online ariza bildirim formu doldurularak
Teknik Bakim ve Onarim Birimine bilgi verilir.

11. Klinikte biten sarf malzemeler otomasyon iizerinden Istek Belgesi ile

depo gorevlisinden talep edilir.

Hazirlayan
Birim Sorumlusu

Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Bashekim




