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Birim Dis Hekimligi Fakdiltesi
Gorev Ad1 Ulasim ve Posta Hizmetleri Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Amir ve Ust Dekan, Dekan Yardimcilari, Bashekim, Fakiilte Sekreteri, Hastane Miidiirii ve Yardimcist,
Amirler
Birim Ulasim Hizmetleri Birim Sorumlusu
Sorumlusu

Gorev Devri

Gorev Amaci

13

Fakiiltemiz tarafindan belirlenen “ Misyon, Vizyon, Amac ve Ilkelere” uygun olarak;
fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiirlitiilmesi amaciyla, fakiiltenin soforliik gérevini yliriitlir, sorumluluklarini bilir ve gerekli

onlemleri alir.

Temel is ve

Sorumluluklar

1. Sorumluluguna verilen araglari trafik kurallarina, teknik kurallara ve mevzuata uygun
olarak kullanmak,

2. Sorumlu oldugu aracin giinlilk bakimini yaparak, her zaman saglam ve temiz olarak
harekete hazir halde bulundurmak,

3. Sorumlu oldugu aragta ortaya ¢ikan arizalari en kisa silirede amirine haber vermek,

4. Sorumlu oldugu aracin yillik bakimini1 ve muayenesini yaptirmak,

5. Amirlerince kanun, tiiziikk, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

6. Kendisine verilen gorevleri zamaninda yapmakta sirali amirlerine karsi sorumludur.

7. Kalite hedef ve politikalarina uygun olarak calisir.

8. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar.

9. Fakiilte icinde ve disinda, posta hizmetlerini gerceklestirir.

10. Fakiilte adina verilen emir ve sorumluluklarin digina ¢ikmaz.

Yetkiler Yukarida belirtilen gérev amaci ve temel is ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine
sahiptir.

Gerekli 1. 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim

Nitelikler

Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi Baghekim




