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Birim

Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adr

Temizlik Personeli

Amir ve Ust Amirler

Fakiilte Sekreteri, Hastane Miidiirii ve Yardimcisi, Temizlik Birimi Sefi

Birim Sorumlusu

Temizlik Birimi Sefi

Gorev Devri

Yoklugunda yerine, yonetimin uygun gordiigii diger temizlik personeli vekalet eder.

Gorev Amaci

Amirlerinin talimatlar1 dogrultusunda gorevlerini yerine getirir.

Temel is ve

Sorumluluklar

1. Gorev tanimina gore degisen mesai saatlerinde ¢aligmaya hazir halde goérev
yerinde bulunur.

2. Gorev alani: Hasta kabul birimi, Klinik Sekreterlikleri, Klinik i¢ alani,
rontgen, sterilizasyon birimi, laboratuvarlar, 6gretim iiyeleri odalari, asistan odalari,
arastirma laboratuvar1 ve klinikte bulunan tnitler ve separatorlar, tinitlerde bulunan
tibbi atik kutularmin toplanmasi, Idari Birim Odalari, Siniflar, Toplant1 Salonlari,
Konferans Salonu, ara koridorlar, C Blokta bulunan Yatakli Servis Odalari,
Yemekhane, Hemsire Odalari, Doktor Dinlenme Odalar1, Giivenlik - Sofor Odalari
A, B ve C bloklarinda bulunan Bay ve Bayan Lavabolari, Cevre temizligi, Klinik i¢i
ve disindaki ¢oplerin, evsel atiklarin, tibbi atiklarin ve tehlikeli atiklarin toplanmasi.

3. Klinikte yer alan lavabolarin giinliik temizligi yapilir ve lavabolar siirekli
kontrol edilir. Unitler ise her hasta kalktiktan sonra yiizey dezenfektani ile
temizlenerek hijyenin siirekliligi saglanir.

4. Temizlik talimatina gore, Temizlik komisyonunca belirtilen mahalde
temizlik gorevi ve hizmetiyle ilgili emirleri yerine getirmekle ytikiimliidiir.

5. Mesai saatleri igerisinde idari amir tarafindan uygun goriilen islerin
yapilmasini saglamak.

6. Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereclerin muhatazasi ile bunlarin her tiirlii
israflarina mani olur. Bozulmamasmma ve kaybolmamasia, hususi maksatlarla
kullanilmamasina dikkat eder ve temizlik islemi bittikten sonra otomat ve

malzemeler mesai bitiminde temiz bir sekilde birakilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Birim Sorumlusu Kalite Yénetim Temsilcisi Bashekim
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7. Unitlerde muayene veya tedavi amagl kullanilan tibbi ara¢ ve gereclerin
toplanmasi ve sterilizasyon odasina teslimini saglar. Enfeksiyon riskini azaltmaya
yonelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gore iglem yapar.

8. Klinik lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde
teminini saglar.

9. Gorev alani, mesai bitimi 6ncesinde de yine paspas yapilmis ve ¢opleri
bosaltmis olarak birakir.

10. Gorev alaninda, idari amirler tarafindan gerekli goriildiigi takdirde
degisiklik yapilabilir.

11. Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.

12. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine
uygun olarak yiirtitiir.

13. Klinik ve Orta Alanda ¢alisan personellerin mesai bitiminde;

13.1. Mesai bitimin agik olan iinitlerin kapatilmasi,
13.2. Musluklarin kontrol edilerek agik olan musluklarin kapatilmasi,
13.3. Pencerelerin kontrol edilerek agik olan pencerelerin kapatilmasi,
13.4. Cay Makinalar1 ve su 1siticilarinin kontrol edilerek agik olan cay
makinalar1 ve su 1siticilarinin prizden cekilerek kapatilmasi,
13.5. Isitma ve sogutma igin kullanilan Fancoil Unitesinin kumandalarindan
kapatilmasi.
13.6. Gorevli oldugu birimin aydinlatmalar1 kontrol edilerek agik olan
aydinlatmalarin kapatilmasi.
14.
15. Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli goriilen gorevleri yerine

getirecektir.

Yetkiler

Gerekli Nitelikler

1. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Birim Sorumlusu Kalite Yénetim Temsilcisi Bashekim
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2. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli

sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

karar verme ve

Hazirlayan
Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
Bashekim




