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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Ad1 Temizlik Personeli
Amir ve Ust . ) v e e g e .
) Fakiilte Sekreteri, Hastane Miidiirii ve Yardimcisi, Temizlik Birimi Sefi
Amirler
Birim e e
Temizlik Birimi Sefi
Sorumlusu

Gorev Devri

Yoklugunda yerine, Idarenin uygun gérdiigii diger temizlik personeli vekalet eder.

Gorev Amaci

Amirlerinin talimatlar1 dogrultusunda gorevlerini yerine getirir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1) Gorev tanimina gore degisen mesai saatlerinde ¢alismaya hazir halde gérev yerinde
bulunur.

2) Gorev alani: Fakiiltemiz biinyesindeki A, B ve C bloklarinda bulunan i¢ ve dis
mekanin temizliginin yapilmasi (hasta kabul birimi, klinik sekreterlikleri, klinik i¢ alani,
rontgen, sterilizasyon birimi, laboratuvarlar, Ogretim iiyeleri odalari, asistan odalari,
arastirma laboratuvari ve klinikte bulunan {initler ve separatorlar, tinitlerde bulunan tibbi atik
kutularinin toplanmasi, idari birim odalari, siniflar, toplanti salonlari, konferans salonu, ara
koridorlar, ¢ blokta bulunan yatakli servis odalari, yemekhane, hemsire odalari, doktor
dinlenme odalari, giivenlik - sof6r odasi, bay ve bayan lavabolari, ¢evre temizligi, ¢at1 arasi,
bodrum kat 1s1 merkezi, kompresor odasi, mescit, 6grenci ve personel soyunma odalari vs.)
alanlarin temizlenerek, evsel, geri doniisiim, tibbi atiklarin toplanmasi, uygun olan atik
deposuna taginmas.

3) Kilinikte ¢alisan temizlik personeli Separatériin iist kisminin ve lavabosunun giinliik
temizliginden ve giin igerisinde kirlenen lavabolarin temizliginden sorumludur. Dis
tinitlerinde tedavisi tamamlanan her hastadan sonra fiziki temizligi yapilarak yiizey
dezenfektani ile temizligi yapmak.

4) Fakiiltemiz Enfeksiyon Kontrol Alt Kurulunca belirtilen kurallara gore temizlik
islemlerinin yapilmasi.

5) Calistiklart birimin sorumlusu tarafindan verilen gorevi yerine getirmek.

6) Temizlik islerinde kullandig1 arag, gere¢ ve makinelerin kullanma talimatlarina uygun
sekilde kullanilmasi1 ve arizalandigi taktirde ¢alistigl birim sorumlusuna bilgi vermesi.

7) Dis tUnitlerinde tedavisi bitmis hastalarda kullanilan kirli malzemelerin uygun sekilde
toplanarak sterilizasyon odasina teslimini saglar. Enfeksiyon riskini azaltmaya yonelik
olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gore islem yapar.

8) Fakiiltemiz klinik, bay - bayan wc'lerinde kullanilan sabun ve kagit havlu gibi
malzemelerin takibini saglayarak eksik olanlarin temininin saglanmasi.

Hazirlayan
Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Kalite YOnetim Direktori

Onaylayan
Baghekim
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9) Gorev yaptigr birimdeki zeminin siipiiriilmesi, paspas yapilmast ve ¢oplerinin
toplanarak uygun atik deposuna goénderilmesi.
10) Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.
11) Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yuriitiir.
12)Klinik ve Ortak Alanda ¢alisan personellerin mesai bitiminde;
a. Musluklarin kontrol edilerek ac¢ik olan musluklarin kapatilmasi,
b. Pencerelerin kontrol edilerek agik olan pencerelerin kapatilmasi,
c. Cay makinalar1 ve su 1siticilarinin kontrol edilerek agik olan ¢ay makinalari ve
su 1siticilarinin prizden cekilerek kapatilmasi,
d. Isitma ve sogutma icin kullamlan Fancoil Unitesinin kumandalarindan
kapatilmasi,
e. Gorevli oldugu birimin aydmlatmalart kontrol edilerek ag¢ik olan
aydinlatmalarin kapatilmast,
13) Fakiiltemiz atik depolarinin gorevli personel tarafindan haftada en az 2 (iki) defa
yikama igleminin yapilmasi.
14) Mesai saatleri igerisinde is kiyafetlerinin giyinilmesi.
15)ISG kurulu ile enfeksiyon kurulunun belirttigi sekilde koruyucu ekipmanlarin
kullanilmasi.
16) Ihtiya¢ olmasi durumunda Anabilim Dali Baskani'nin gorevlendirdigi sekilde dis
tinitlerinin tizerindeki saksin filtresinin kirlilik durumuna gore giinliik / haftalik temizlikleri

yapilarak yerine takilmasi. Haftalik temizlik islemi ise en ge¢ cuma giinii mesai bitimine

kadar yapilmalidir.
17) Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli goriilen gorevleri yerine getirecektir.
Yetkiler
Gerekli 1) Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Nitelikler 2) Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme

niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktorii Baghekim




