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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Ad1 Hasta Bakic1
Amir ve Ust Anabilim Dali Bagkani, Hastane Miidiirii ve Yardimecisi, Servis Sorumlu Hemsiresi
Amirler
Birim Servis Sorumlu Hemsiresi
Sorumlusu

Gorev Devri

Yoklugunda yerine yonetimin uygun gordiigii bagka bir personel vekalet eder.

Gorev Amaci

Amirlerinin talimatlart dogrultusunda gorevlerini yerine getirir.

Temel is ve
Sorumluluklar

1. Hastabakici personelinin mesai saati, haftalik ¢alisma listesine gore servis sorumlu
hemsgiresi tarafindan hazirlanir. Yetkili kisi ¢alisma listesi onaylanir. Her ayin sonunda ay
icinde yapilan mesailer (kurum inisiyatifinde olmak sart1 ile) izin olarak kisiye verilir.

2. Hastabakici, hastalarin yatak takimlarini temiz ve diizenli olacak sekilde hazirlar,
her sabah yatan hastalarin garsaf degisimini yapar.

3. Eksilen, kirilan, ariza veren cihaz ya da malzemeleri servis sorumlu hemsiresine
bildirir ve gerektiginde eksik malzemeleri Servis sorumlu hemsiresinin belirttigi
birimlerden temin eder.

4. Serviste ¢alisan hekim ve hemsirenin istedigi malzemeleri zamaninda temin eder.

5. Serviste kullanilan fakat dogrudan hasta iizerine iicretlendirilemeyen tibbi sarf
malzemeleri hastane deposundan teslim alarak servis ara deposuna diizenli bir sekilde
yerlestirerek depo diizenini saglar. Depo sicakligini 1s1- nem cizelgesine kayit ederek
uygun olmayan sicaklik ve nem oldugunda servis sorumlu hemsiresine bildirir.

6. Serviste yatan hastalar1 laboratuar, rontgen, konsiiltasyon vb. birimlere gotiirmek
icin refakat eder. Giin igerisinde tetkik i¢in hastalardan alinan kan, idrar, gaita ve doku
orneklerini laboratuarlara gotiirerek giris yaptirir.

7. Hekim tarafindan hastaya uygulanmasina karar verilen ilaglari servis sorumlu
hemsiresinin istem kagidiyla Fakiilte deposu veya tip fakiiltesi eczanesinden alarak depoya
yerlestirir. Depo yerlestirme kurallarina gore diizeni saglar.

8. Servisteki tiim tibbi cihaz ve aletlerin giinliik ya da kullanim sonrasi temizliginden

ve diizeninden sorumludur. Servisteki miidahale odasi1 ve tedavi odasindaki malzemeleri

Hazirlayan
Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
Baghekim
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(pamuk,alkol, enjektor, spang, serum ,ilag vs.) giinliik takip ederek eksikleri tamamlar.

9. Temizlik personelinin olmadigi durumlarda ¢oplerin toplanmasi, kirli alanlarin ve
hasta odalariin temizligi ile gorevlidir. Hasta odalarinin tertip diizeni ile tim isleri hijyen
kurallarina ve temizlik talimatlarina uygun olarak yapar.

10. Sorumlu hemsire ve servis hemsirelerinin direktif ve sorumlulugu altinda verilen
gorevleri yerine getirir.

11. Yatan ve yatist yapilacak olan hasta dosyalarinin gerektiginde, bdliim
sekreterligine ve doktora transferini saglar.

12. Servis sorumlu hemsiresi tarafindan talep miktari ve niteligi belirtilen ve serviste
kullanilan tetkik kagitlarinin ilgili yerden teminini saglar.

13. Pansumanda kullanilan kirli malzemeleri, steril edilmesi igin Merkezi
Sterilizasyon Unitesine gotiiriir. Malzemeleri sayarak teslim eder ve sayarak teslim alir.
Diizenli bir sekilde yerlerine yerlestirir.

14. Ameliyat oncesi gerek duyulursa erkek hastalarin alan tragini yapar. Hastalarin
yatak ic¢indeki tuvalet ihtiyaclarini karsilamasina yardimci olmak i¢in gerekli siirgii ve
ordegi temin eder ve nasil kullanilacagini hasta/hasta yakinina anlatir. Tuvalet ve
mobilizasyon ihtiyacim1 kendisi karsilayamayan, refakatgisi olmayan hastalara da birebir
yardim eder.

15.Ameliyata giden/gidecek olan hastalarin odalarinda hasta basindaki O2 devresini
tamamlayacak sekilde nazal kaniilii takar, ameliyat sonrasi hastanin bulanti ve kusma
durumunda kullanmasi i¢in bdbrek kiivetini ulagilabilecek en yakin yere koyar. Yastik
izerine sekresyonlarin etrafa bulagmasini 6nlemek icin yatak koruyucu ortii sererek yatagi
hazirlar.

16. Her hasta igin (yas grubuna gore) ameliyat onliigiinii ve boneyi yatak basina koyar.
Hastanin genel durumuna gore servis doktor ve/veya hemsiresinin istegine gore hasta
odasinda aspiratdrii vakum devresine takarak hazirlar. Yatagi yerden sedye seviyesine
yiikseltir, ara kaydirma tahtasini yatak iizerine koyarak hastayi transfere hazir duruma
getirir.

16. Ameliyata giden ve ameliyattan ¢ikan her hastayr hemsire ya da doktor esliginde

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi Baghekim
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ameliyathane gorevlisine teslim eder. Bir sonraki hasta transferi i¢in sedyenin {izerine yesil
oOrtlistinii sererek tekrar sedyeyi hazirlar.

17. Ameliyattan ¢ikan ve yatan hastalara, servis hemsiresinin gozetimi altinda ve
servis doktorunun istemine gére uygun pozisyonu Verir.

18.Ameliyat bitiminde servise alinan hastalarin kirli ¢amasirlarini kirli arabasina
koyar. Tibbi atiklart ise ilgili ¢op kovalarina atar. Hastay1 yatagina aldiktan sonra, hastanin
altinda kalan yesil ortiileri kirli sepetine atar. Kirli sepetinde biriken tekstil malzemelerini
camagirhaneye teslim eder ve camasirhaneden teslim alir.

19. Laboratuvara gitmesi istenen biyopsi materyalini, doktor tarafindan yazilan istem
kagidini ile birlikte patoloji laboratuarina gotiiriir. Cikan sonuglar1 servis sekreterligine
(istenildigi zamanda) getirir.

20. Yemek getirilme saatlerinde mutfak personeliyle tip fakiiltesi yemekhanesine
giderek yemek getirmeye yardim eder. Yemek saatlerinde mutfak personeli olmadiginda
hasta yemeklerini dagitir. Hasta ve personel kahvaltisini hazirlar ve dagitir.

21. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun

olarak yiirttiir.

Yetkiler Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak
Gerekli 1.657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
Nitelikler 2.Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme

niteliklerine sahip olmak.
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