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Tasinir Kayit Biriminde yiiriitiilen faaliyetlerin tanimlanmasidir.

Is Akis Siireci

1. Tasmir Kayit Yetkilisi tarafindan harcama birimince edinilen tasinirlardan
muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim
almir. TKYS (Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi) programina giris yapilarak kayit edilir.
Dayanikli taginirlarin iizerine sicil numarast verilir. Dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima
verilmeyen taginirlart sorumlulugu altindaki depoda muhafaza eder.

2. Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim alir,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nler.

3. Kamu idarelerinden devredilen malzemeler, devreden idarenin diizenledigi tasinir
islem fisinde gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek tasinir iglem fisiyle giris kayit
edilir.

4. Degeri belli olmayan dayanikli tasinirlarin (hibe vb.) kaydi Tasimir Mal
Yo6netmeligi’ne uygun olarak TKYS net programina giris yapilir.

5. Talep edilen dayanikli taginirlar, taginir istek belgesi diizenlenerek ¢ikis1 yapilir.

6. Oda, biiro, salon, atolye, garaj ve klinik gibi ortak kullanim alanlarinda
kullanilmak iizere verilen tasinirlar icin dayanikli taginirlar listesi diizenlenir ve birim
sorumlusuna imzalatilarak teslim edilir.

7. Baska kurumlara bedelsiz olarak devredilen taginirlarin devir ¢ikisi taginir islem fisi
ve kayittan diigme tutanagi diizenlenerek yapilir. Devir alan idareden gonderilen devir girisi
taginir islem fisi ile kayit edilir.

8. Ekonomik Omriinii tamamlamis olan ve tamamlamadigi halde teknik ve fiziki

nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyecek hizmet dis1 birakilmasi gerekecek tasinirlar,
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harcama yetkilisinin belirleyecegi en az 3 kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir. Komisyonca HEK’e ayrilmasina karar verilenler i¢in kayittan diisme teklif
ve onay tutanagi diizenlenir. Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlardan kayitli degeri
Bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar olanlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutari asan
taginirlar ise kamu idaresi list yoneticisinin onayiyla kayittan ¢ikarilir. Ekonomik degerinin
olmadig1 veya teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna
karar verilen tasmirlar harcama yetkilisinin onay1 ile imha komisyonu tarafindan imha
edilerek imha tutanagi tutulur. Hurdaya ayrilan veya imha edilen taginirlar, taginir islem fisi
diizenlenerek kayittan ¢ikarilir. Figin ekine kayittan diisme ve onay tutanaginin bir niishasi
eklenir.

9. Y1l sonunda taginir sayim dokiim cetveline dayanilarak harcama birimi taginir mal
yonetim hesabi cetveli diizenlenir. Bu cetvelin ekine sayim dokiim cetveli eklenir, harcama
yetkilisine sunulur. Harcama yetkilisince kontrolii yapilarak muhasebe yetkilisine gonderilir.
Muhasebe yetkilisi cetvellerdeki kayitlart muhasebe kayitlariyla karsilastirip uygunlugunu
onaylar ve harcama yetkilisine geri gonderir. Harcama yetkilisi bu cetvelleri ve yil sonu
itibariyle en son diizenlenen taginir iglem fisinin numarasini1 gosterir tutanak ile birlikte mali
yili takip eden ay sonuna kadar bir niishasini ilgili tasinir konsolide gorevlisine, bir

niishasin1 Sayistay’ca belirlenecek siirelerde Sayistay’ a gonderir.
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