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Birim Dis Hekimligi Fakdiltesi

Gorev Ad1 Servis Doktoru Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Amir ve Ust Dekan,Anabilim Dali Bagkan1

Amirler

Birim Anabilim Dal1 Bagkani

Sorumlusu

Gorev Devri

Yoklugunda yerine yonetimin uygun gérdiigli baska bir doktor vekalet eder.

Gorev Amaci

Dis Hekimligi Fakiiltesi Agiz, Dis ve Cene Cerrahisi hastanesi servisinde tedavi hizmetlerini

yiiritmek.

Temel is ve
Sorumluluklar

1. Klinik ve lokal ameliyathaneden gonderilen hastanin genel anestezi igin gerekli
konsiiltasyon ve tetkiklerinin yapilmasi i¢in evraklari hazirlar.

2. Hastalar1 genel anestezi ya da sedasyon alip alamayacagi konusunda degerlendirme
yapmast i¢in anestezi doktoruna danisarak preop muayenede anestezi doktoruna eslik eder.

3. Vaka hastalarmna onceden gerekli formlari (hasta kabul, yatis vb) imzalatip,
dosyasini hazirlar. Sorumlu 6gretim {iyesiyle goriisiip ameliyat hakkinda bilgilendirir ve
onamlarini alir.

4. Hastada kullanilacak olan model, split (sabitlemek icin kullanilan kalip),6zel
goriintilleme yontemleri, kan ihtiya¢ duyulacak tetkikler icin Onceden gerekli birimlerle
irtibata gecerek hazir bulundurulmasini saglar

5. Preoperatif anestezi muayenesinden gecen vaka hastalarini ilgili 6gretim iiyesine
bildirip ameliyat tarihlerinin ayarlanmasini saglar

6. Preoperatif anestezi muayenesinden gecen Endodonti ve Restoratif Tedavi bolimii
hastalarini randevu almalart i¢in boliim sekreterligine yonlendirir.

7. Klinikten genel anesteziye yonlendirilen tedavi hastalarini tetkikleri istenmeksizin
siraya alinmalari i¢in tedavi boliimiine yonlendirir.

8. Ameliyat listesini ameliyatlardan bir giin Oncesi hazirlar ve ameliyathane ve
sekreterlikteki panolara asar.

9. Hastayr ameliyathaneye dosyast ile teslim eder. Preoperatif hastaya medikal tedavi
uygulandiysa yada intraoperatif uygulanacak ise bunu ameliyat ekibine mutlaka iletir.

Hazirlayan
Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
Bashekim
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10. Ameliyattan ¢ikan hastayr ve dosyasini teslim alir. Hasta taburcu oldugunda
dosyayi servis sekreterine teslim eder.

11. Hastalarin ihtiyag halinde pansuman ve agiz bakimini (pansuman odasi) yapar.

12. Sabah ve aksam vizitelerinde hastalarin yaninda olup sorumlu 6gretim {iiyesine
gerekli bilgilendirmeyi yapar.

13. Aksam mesai bitiminde nobet¢i doktorlara hastalar hakkinda bilgi verip ndbeti
teslim eder ve sabahlar1 ndbeti biten doktorlardan hastalar hakkinda bilgi aldiktan sonra
ndbeti teslim alir.

14. Cikist yapilan hastanin regete ve ilgili evraklarini hazirlar, Ameliyat sonrasi bakim
Onerilerini yapar. Bir sonraki randevu tarihini verir .

15. Hizmet i¢i egitim programlarina katilir.

16. Klinik ¢aligma talimatina uygun olarak gorevini yiiriitiir.

17. Bashekimligin gorev alanina gore vermis oldugu diger emir ve gorevleri yerine
getirir.

18. Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerce belirlenmis olan kurallara uyar.

19. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun

olarak yiiriitiir.

Yetkiler Gorevli oldugu anabilim dali ve bagli birimlerde hizmetlerin ilgili kanun, tiizik ve
yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak eksiksiz bigimde siirdiiriilmesini saglar.

Gerekli 1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim

Nitelikler Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

2. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek
3. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun

¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Temsilcisi Bashekim




