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Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adr

Ortodonti Klinigi Calisma Talimat1

Amir ve Ust Amirler

Dekan, Anabilim Dali Bagkani

Birim Sorumlusu

Anabilim Dali Baskani

Gorev Devri

Gorev Amaci

Ortodonti Kliniginde yiiriitiilen faaliyetlerin tanimlanmasidir.

Is Akis Siireci

1) Ortodonti Klinigi sekterliginden yapilan islemler dis hekiminin kullandig
HBYS modiiliinde goriliir.. hastanin ilk muayenede oOngoriilen tedavileri
tamamlandiktan sonra hasta ortodontik muayeneye kabul edilir.

2) Gerekli tedaviler tamamlandiktan sonra ortodontik muayene igin gelen
hastalarin dis hekimi tarafindan anamnezi alinir, hastanin bilgileri ve telefon
numaralart Eru Orto’da bulunan anamnez kismina kaydedilir. Hasta ortodontik
tedavi sirasina alinir ve hasta bilgilendirir.

3) Gerekli oldugu durumlarda dis hekimi tarafindan taniya yardimer olacak
Panoramik, Lateral Sefalometrik, El-bilek ve Posteroanterior Sefalometrik filmleri
HBYS Modiiliinden segilerek istemi yapilir.

4) Fakiiltemizde Ortodontik tedavisini olmak istemeyen 18 yasini
doldurmamus hastalar i¢ini hastanin velisinin istegi dogrultusunda, ICON indeksine
gore puanlanan Saglik Kurulu Raporu doldurulur.

5) Sirasi gelen hastanin dis eti problemleri ve dis taslari mevcut ise dis
hekimi hastay1 Periodontoloji béliimiine yonlendirir. Bu klinikte hastaya gerekli
islemler yapilir ve oral hijyen egitimi verilir. Bu klinikteki tedavisinden sonra
hastanin Ortodonti klinigine gelmesi istenir.

6) Sirasi gelen hastanin Restoratif Dis Tedavisine ihtiyaci varsa dis hekimi
hastay1 ilgili boliime yonlendirir. Bu klinikteki tedavisinden sonra hastanin tekrar
Ortodonti klinigine gelmesi istenir.

7) Tedavi sirast gelen hastanin kayit Olgiileri alimir ve hastanin
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fotograflarinin alinmasi i¢in ilgili boliime yonlendirilmesi yapilir.

8) Tedavi sirasi gelen hastanin medikal durumu profilaksiye ihtiyag
duyuyorsa, receteye ilaglar1 yazilarak kullanimi dis hekimince anlatilir. Yazilan
ilaclar ve teshisi HBY'S modiiliine islenerek kayit altina alinir.

9) Sirasi gelen hastalarin ortodonti randevulari hastanin hekimi tarafindan
diizenlenir ve hastaya bilgi verilir.

10) Hastanin tedavi Oncesinde c¢ekimli, ¢ekimsiz ortodontik tedaviler ve
ortognatik cerrahi tedavisi i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere Bilgilendirilmis Onam Formlari
ile rizalar1 alinarak gerekli miidaheleler yapilir. Cocuk hastalarda ise Ortodonti
Aydinlatilmig Onam Formu ile hastanin velisinin rizas1 alinarak gerekli miidaheleler
yapilir.

11) Hastalarin tedavilerine baglamadan Once sosyal giivencesinin olup
olmadig1 veya tedavinin yapilmasina engel olan bir durumun olup olmadig: bilgileri
sorulur.

12) Tedavisine baglanan hastaya aparey yapilacaksa, hastaya hekimi
tarafindan randevu verilir.

13) Aparey yapimmi ig¢in randevu tarihinde gelen hastanin Olgiisii, hekim
tarafindan uygun goriilen sekilde alinir. Alinan 6l¢ii dis hekimi tarafindan incelenir,
eger Olclide sorun yoksa ortodonti teknisyenine iletilir. Uygun degilse o6l¢ii
tekrarlanir.

14) Ortodonti teknisyenince teslime uygun olan ve kontrolii yapilmis aparey
ilgili hekime teslim edilir. Bitmis aparey hekim tarafindan hastaya tatbik edilir.

15) Sevkle gelen hastanin, sevk kagidi uygun provizyon numarasi alinarak
doldurulur, hastanin girisi yapilir ve sevk dis hekimi tarafindan imzalanir.

16) Yapilan muayene veya tedavi sonucunda hastanin Ortodonti kliniginde
bulunduguna dair belge doldurularak ve resmi kurum hastalarinin ise sevk
kagitlarina islenerek gerekli belgeleri tanzim edilir.

17) Yapilan tedavi sonrasi hastaya tedavi sirasinca dikkat edilmesi gereken
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noktalar ve uyulmasi gereken kurallar sozlii ve yazili olarak bildirilir, hasta
sozlesmesi formu 18 yasindan kiigiik hastalar i¢in yasal temsilcisi tarafindan, 18
yasindan bliyiik hastalarda hastanin kendisi tarafindan imzalanarak onaylanir.

18) Ortodonti kliniginin genel temizligi Ortodonti Klinik Hekim
Yardimcisinin bilgisi dahilinde Temizlik Talimatlar1 dogrultusunda, temizlik
gorevlilerine yaptirilir. Temizlik Takip Formu ile takibi yapilir.

19) Klinikte kullanilan alet ve cihazlarin dezenfeksiyonu Alet Dezenfeksiyon
Talimat1 dogrultusunda Agi1z ve Dis Saglig1 Teknisyenleri tarafindan yapilir.

20) Agiz ve Dis Sagligi Teknikerleri tarafindan Ortodonti kliniginden ¢ikan
tibbi atiklarin, Tibbi Atik-Cop Toplama Talimati dogrultusunda kontrolii yapilir.

21) Klinikte kullanilan cihazlarin bakimi ve onarimi Bakim Onarim
Talimatlarina gore yaptirilir. Arizalanan cihazlar i¢in online ariza bildirimi yapilir.

22) Klinikte biten sarf malzemeler otomasyon iizerinden Istek Belgesi depo

gorevlisinden talep edilir.
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