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1. AMAC: Malzeme ve cihazlarn etkin sekilde yonetilmesini saglanmaktir.

2. KAPSAM: Kurumda kullanilan cihaz ve malzemelerin yonetimine iliskin siiregleri kapsar.

3. TANIMLAR:

EBYS: Eloktronik Belge Yonetim sistemi

4. SORUMLULAR: Bashekim, Tasinir Kayit Yetkilisi sorumludur.

5. FAALIYET AKISI:

e  Malzeme ve cihaz yonetiminde yer alan personelin gorev ve sorumluluklar1 KKU.TL.18 Tagmir
Kayit Birimi Caligma Talimatinda belirlenmistir.

e Malzeme ve cihazlarin teminine iliskin; Birim bazinda bulundurulmasi gereken malzemeler tespit
edilmis, bu malzemelerin kritik, minimum ve maksimum stok seviyeleri belirlenmistir. Kullanilan malzemeler
kritik stok seviyesine diistiiglinde satin alma birimine istekte bulunulur.

v" Kimlerin malzeme ve cihaz temin talebinde bulunabilecegi: (Sarf Depo Personeli, stok takibi
yaparak stokta azalan malzemenin temini igin malzeme istegi yapar. Cihaz temininde durum Bashekim kontrolii
ile saglanir.)

v Talep yontemi: (Cihazlar ve dis sarf malzemeleri ihale ve dogrudan temin yontemi ile alinmaktadir.)

v Taleplerin nasil ve kimler tarafindan degerlendirilecegi: (Talebe iliskin gelen teklifler, Baghekim
ve Satin Alma Komisyonu tarafindan degerlendirilerek sartnameye uygunlugu sorgulanir.)

v" Teknik sartname hazirlanmasi: (Béliimlerde, Bashekim tarafindan gorevlendirilen Ogretim iiyeleri
tarafindan teknik sartname hazirlanir.)

v TeKliflerin degerlendirilme siireci: (Satin Alma Komisyonuna gelen teklifler sartnameye
uygunlugu baz alinarak degerleme yapilir.)

v' Temin edilen malzeme ve cihazlarin kontrolii: (Firma tarafindan teslim edilen cihaz ve
malzemelerin saymmi yapilir. Teknik sartnameye uygunlugu baz alinarak teslim alinir. Cihazlarin teslim
stirecinden Teknik Bakim Onarim ve Ayniyat Birimi; sarf malzemelerin teslim alimi ve teslim alimina yonelik
prosediirlerden Sarf Depo Birimi Personeli sorumludur.)

e Malzemelerin muhafazasi: Depoda, malzemelerin yerlerini gosteren yerlesim semasi mevcuttur.
Depoda hemzemin yerlestirme yapilmaz, malzemelerin cinsine ve tiiriin gore uygun yerlestirme yapilir. Depoda

bulunan tiriinlerin muhafazasindan Depo Birimi Personeli sorumludur.
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e Malzeme istemleri: Sarf malzeme istekleri, her birim tarafindan Hastane Otomasyon Sistemi
tizerinden yapilmakta ve Sarf Depo Birimi tarafindan istek onaylandiktan sonra malzemelerin depodan ¢ikisi
yapilmaktadir.

e Malzemelerin hazirlanmas1 ve transferi: Malzeme isteginde bulunan birimlerin sarf malzeme
sorumlular1 taginir ¢ikis islem fisini Anabilim Dali Baskanlarina onaylattiktan sonra malzemelerin transferini
yapmaktadir.

e Malzeme ve cihazlarin teslim alinmasi ve kullanima sunulmasi: Cihazlar, Anabilim Dali
Bagkanlar1 tarafindan EBYS iizerinden talep edilir. Bashekim Tasinir Kayit Yetkilisine bu yaziy1 “talep
karsilansin” notu ile gonderir. Bunun iizerine Depo Gorevlisi tutanak karsiligi cihazlari boliime teslim eder.
Daha sonra Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan ERU Bakim sisteminden cihazlarin boliim bazli envanteri
giincellenir.

e Malzemelerin ve cihazlarin giivenli kullammi: Boéliimlerde Anabilim Dali Bagskanlar1 cihazlarin
giivenli kullanimindan sorumdur.

e Malzeme ve cihaz kullanimi esnasinda olusan tehlikeli durumlara miidahale yontemleri:
Arizanin tiirline veya maruz kalinan tehlikenin boyutuna gore Teknik Bakim Onarim Birimi personeli,
Anabilim Dal1 Bagkan1 ve Mavi Kod ekibi durumdan haberdar edilir.

e Ozel nitelikli, 6zel muhafaza kosullarina mahsus veya kullamilmasi é6zel teknik/uzmanhk
gerektiren malzemeler ve cihazlar: Bu cihazlarin kullanildigi alana gore sorumlulari belirlenmistir.
(Tomografi cihazi, otoklav, jenerator gibi)

e (Cihazlarin bakimi, onarmmi, ayarlanmasi ve kalibrasyonu: DMC.TL.02 Periyodik Bakim
Talimati ile cihaz kalibrasyonlar1 yapilir. DMC.LS.02 Kalibrasyon Cagr1 Listesi ile kalibrasyonlar takip edilir.

e Ariza ve onarim siirecleri: ERU Bakim programindan ariza kayd: agildiktan sonra teknik bakim
onarim personeli ariza giderilmesi veya HEK siirecini baglatir.

e Malzeme ve cihazlarla birlikte giivenli kullanim icin verilen belgelerin muhafazasi: Verilen
belgeler igerigine gore ilgili birimlere teslim edilir. Cihazlarm garanti belgeleri Tasinir Kayit Yetkilisinde,

kullanimlarin iliskin kilavuzlar ise ilgili birimlerde muhafaza edilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi Baghekim




Dokuman No DMC.TL.O1

MALZEME VE CIHAZ YONETIMIi |2 Tarn 28.02.2018

. Revizyon No (e]6)
TALIMATI

Revizyon Tarihi -

Sayfa No 3/3

e Malzeme ve cihazlarin temizligi ve dezenfeksiyonu: Temizlik el kitabinda hastanemiz tiim
birimlerini kapsayan temizlik plani olusturulmustur. Tehlike sinifina veya kirin tiiriine gore belirlenen alanlarin
temizligi, Fakiiltemiz temizlik personelleri tarafindan yapilir.

e Giivensiz, uygunsuz iiriinlerin geri c¢ekilmesi, bu iiriinlerin muhafaza veya iade sartlar:
Muayene kabul komisyonundan ge¢meyen, sartnameye uygun olmayan uygunsuz Uriinler faturasi ile birlikte
ilgili firmaya iade edilir.

e Tibbi cihazlarin kullanim dist birakilmasi ile ilgili karar siiregleri: Teknik Bakim Onarim
Birimine bildirilen arizlar neticesinde, ya Teknik Bakim Onarim Personeli bu arizayr giderir veya ilgili
firmasindan teknik destek alinir. Bu sartlar neticesinde ariza giderilemediyse HEK siireci baglatilir ve cihaz

kullanim dis1 birakilir. Ayrica kalibrasyondan gecemeyen cihazlar icinde HEK siireci baslatilabilir.
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