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1. AMAÇ: 
Bu talimatname, buzdolabının kullanımı, bakımı ve onarımı ile ilgili işleyiş sürecini belirlemek için 

hazırlanmıştır. 

2. KAPSAM: 
Bu talimat, buzdolabını kullanan personelleri ve Teknik Bakım Onarım biriminde çalışan personelleri kapsar. 

3. TANIMLAR: 
Buzdolabının bakım onarımları Teknik Bakım Onarım Birimi personelleri tarafından Periyodik Bakım 

Planı’nda belirlenen dönemlerde yapılır. 

4. SORUMLULAR: 
Cihazları kullanan personeller ve Teknik Bakım Onarım Birimi personelleri, bu talimatlara uygun olarak 

işlemleri gerçekleştirmekle yükümlüdür. 
Cihazları kullanan personeller, cihazların bakım onarımlarının düzenli bir şekilde yaptırılması için 

yönlendirme yapmalıdır. 
Denetim, hastane yönetimi veya ilgili birimler tarafından periyodik olarak yapılmalıdır. 

5. FAALİYET AKIŞI: 
5.1. CİHAZIN KULLANIMI:  
5.1.1. Buzdolabı güç kaynağına takılır. 
5.1.2. Soğuk ortamda saklanması gereken dental malzemeler cihazın içi soğuduktan sonra cihazın içerisine 

yerleştirilir. 
5.1.3. Higrometre sabah ve akşam olmak üzere günde iki defa kontrol edilir üzerindeki ısı değeri “ISI-NEM 

TAKİP ÇİZELGESİ FORMU”na yazılır. 
5.1.4. Herhangi bir elektrik kesintisi veya seyahat olmadığı sürece cihaz sürekli güç kaynağına bağlı olarak 

kalır. 
5.1.5. İlaç için ayrılmış buzdolaplarında ilaç niteliğindeki malzemeler ve aşı haricinde malzeme 

bulundurulmamalıdır. 
5.1.6. Buzdolabı içinde bulundurulan malzemelere göre sıcaklık takibi yapılmalıdır. 
5.1.7. Buzdolaplara ait ilaç yerleşim planları, kolay kullanılabilir, ulaşılabilir olmalı. 
5.2. CİHAZIN BAKIM VE ONARIMI: 
5.2.1. Temizliği yapılır. 
5.2.2. Çalışması kontrol edilir. 
5.2.3. Teknik Bakım Onarım Birimi personelleri cihazın bakım onarım işlemini yaptıktan sonra HBYS 

(Hastane Bilgi Yönetim Sistemi) programı üzerindeki bakım onarım formundaki gerekli bilgileri doldurarak yapılan 
işlemleri kayıt altına alır. 

5.2.4. Cihazı kullanan personel; makine ve cihazlarda arıza olduğunda HBYS (Hasta Bilgi Yönetim Sistemi) 
programındaki İş İstek Belgesi formunu doldurur ve teknik servis görevlisini arıza hakkında bilgilendirir. Arıza 
bildirimi sonrasında Teknik Bakım Onarım Birimi personelleri cihaz üzerinde incelemeler yaparak arızanın hastane 
imkanları ile giderilip giderilemeyeceği tespitini yapar. Hastane imkanları ile giderilecek arızalarda; arıza giderilir 
ve cihaz kullanıma sunulur. Hastane imkanları ile giderilemeyecek arızalarda ise; cihaz hastane dışında bulunan 
teknik servis ile irtibata geçilecek arızanın giderilmesi sağlanır. Eğer cihazdaki arıza hiçbir şekilde giderilemeyecek 
durumda ise; HEK prosedürü işleme konur. 

6. İLGİLİ DÖKÜMANLAR 
 Taşınır Demirbaş Malzemeler Hek Prosedürü 

 Isı-Nem Takip çizelgesi 


	1. AMAÇ:
	2. KAPSAM:
	3. TANIMLAR:
	4. SORUMLULAR:
	5. FAALİYET AKIŞI:
	6. İLGİLİ DÖKÜMANLAR
	Taşınır Demirbaş Malzemeler Hek Prosedürü


