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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

BiRiM Erciyes Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi / Uygulama Arastirma Merkez Miidiirligii

GOREV ADI Bilgi islem Birimi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

AMIR VE UST AMIRLER  Bashekim Yardimcisi, Bashekim

GOREV DEVRI Bilgi islem Birim Calisani

GOREV AMACI

Bilgi giivenligi yonetim sisteminin amaci tiim bilgi varliklarimizin gizliligi, biitiinltigii ve gerektiginde yetkili kisilerce
erisilebilirligini saglamaktir. Bilgi diger kiymetli varliklarimizin icinde en ¢ok ihmal edilen fakat kurum ag¢isindan en

onemli varliklardan biridir.

GOREV ALANI
Fakiiltemiz ve Uygulama Arastirma Merkezimizin (Hastanemiz) tiim birimleri.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

Mevcut tiim donanimlarin (Bilgisayar, Yazici, Monitér, Barkod Cihazi, Kimlik Kart Okuyucusu, Cihazlari,

] Kameralar, Switchler, Server, Network Islemleri, Projeksiyon Cihazlari, vb.) ve programlarin

kurulumlarinin yapilmasi/yaptirilmasi, eksiklik veya ariza olmasi halinde miidahale edilmesi, gerekli
ise ilgili goriismelerin ve basvurularin yapilmasi, firmalar ile gériisiilmesi,

YA Serverlarin bakiminin, kontroliiniin yapilmasi, sorunsuz ¢alismasi icin gereken énlemlerin alinmasi,

- Tim switch’lerin yonetiminin ve kontroliiniin saglanmasi, olusan arizalarin giderilmesi,
B bilgisayarlarla ve yazicilarla olan baglantilarinin kurulmas,

IZ3 Glivenlik kameralarinin diizenli ¢alismasi i¢in kontrollerinin yapilmasi ve izlenmesi,

UM Kliniklerde bulunan bilgisayarlarin mesai bitiminde otomatik olarak kapatilmasinin saglanmasi,

Yapay Hasta Klinigi ve Preklinik Laboratuvarlarindaki bilgisayar, kamera, ses ve goriintii cihazlarinin

06 kontrolii, bakimi ve arizalarinin giderilmesi,

o Wireless sisteminin diizgiin ¢alismas1 i¢in kontrollerinin yapilmasi, tiim diizenlemelerin ve
yetkilendirilmelerin yapilmasi,

- Tomografi, panaromik ve fosfoplak okuyucu yazilimlarinin kurulumu, diizenlenmesi ve aksakliklarinin
giderilmesi,

- Yazilimlarla ilgili olarak idarenin bilgisi dahilinde gerekli ise yurt ici veya yurt disi uzaktan baglanti

kurulumlarinin saglanmasi,

T Bilgi Islem ile ilgili tiim alimlarda arastirma, inceleme ve uygun cihazlarin tespiti ve teknik sartnamelerin
hazirlanmasi,
llgilenilen cihazlarin alimi, bakimi ve servise génderilmesi ile ilgili olarak sirketlerle iletisime

11. _ _
gecilmesi,

sVl Bilgi islem Birimi ile ilgili fakiilte ici ve dis1 toplantilara katilimin saglanmasi,

IRM Saglikta Kalite Standartlar1 (SKS) kapsaminda Bilgi Yonetim Sistemi ile ilgili evraklarin diizenlenmesi,
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Cumhurbaskanhg Dijital Déniisiim Ofisi (CBDDO) Bilgi ve Iletisim Giivenligi Rehberi denetim
calismalar1 kapsaminda gerekli toplantilarda hazir bulunmak ve gerekli varliklarla ilgili sistemsel
girislerin yapilmasi,

Bilgi islem Birimi varliklan ile ilgili Satin Alma birimi tarafindan yapilacak alimlar icin HBYS
tizerinden gerekli girislerin yapilmasi, girisler i¢in gerekli alanlardaki eksikliklerin giderilmesi i¢in
kurum igindeki birimlerle iletisime gecilmesi.

fhale komisyon iiyelikleri, piyasa fiyat arastirmalari, kontrol teskilatlari ve muayene kabul
komisyonlarinda gorev alanlarti ile ilgili verilen gorevlerin yerine getirilmesi,

Fakiiltemiz ve Uygulama Arastirma Merkezimizde kullanilan tiim televizyonlarla ilgili arizalarin
giderilmesi,

PACS kullanilacak biitiin yazilimlarda gerekli tiim ayarlamalarin yapilmasi ve takibi,

UTM Cihaz ile ilgili,

Hostlarin kontroliiniin saglanmasi,

Interface kontrollerinin saglanmasi,

Gateway kontrollerinin saglanmasi,

DNS, DHCP ayarlarinin yonetilmesi,

Firewall kurallarinin diizenlenmesi, kontrol edilmesi,

Web Filtreleme ayarlarinin kontrol edilmesi ve diizenlenmesi,
Mevcut network trafiginin izlenmesi ve kontrol edilmesi,

Network lizerinde olusan problemlerin tespit edilmesi ve ¢oziilmesi,
ADSL hattinin kontroliiniin saglanmas;,

@R AN T

Network kablolama islerinin yapilmasi veya yaptirilmasi,

Yazicilarin toner takibinin yapilmasi, degistirilmesi, alim1 ve dolum islemleri icin gerekli talep ve takibinin
yapilmasi,

Network prizleri ve data kablolarini onarmak, ihtiya¢ duyulan yerlerde network (data) kablolarinin uglarinin
basilmasini yaparak yeni kablolarin ¢ekilmesinin saglanmasi,

Sekreterliklerde bulunan bilgisayarlarla televizyonlar/ekranlar arasindaki baglantinin saglanmasi ve
sorunlarin giderilmesi,

Hasta bilgilendirme ekranlarinin kurulumunun, bakiminin ve diizgiin ¢alismasinin saglanmasi,

Bilgi islem ile ilgili yedekleme sistemlerinin kontrolii, bakimi ve ayarlamalarin yapilmasi,

Tim siniflarda, laboratuvarlarda ve toplanti/konferans salonlarinda bulunan bilgisayar, kamera, ekran,
projeksiyon ve ses sistemi bakim, kontrol ve onariminin yapilmasi,

Ortodonti béliimiinde kullanilan yazilimlarin kurulmasi ve ¢éziilmesi,

Idare tarafindan diizenlenen egitim, kurs ve toplantilara katilimin saglanmas.

Birimde ¢aligsmalar yiiriitiilirken Is Saghgl ve Giivenligi kurallarina riayet edilmesi ve gerekli egitimlere
katilmasi,
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Birimde meydana gelen is kazalarinin bagh bulundugu Birim Amirine beklenmeksizin bildirilmesi,

Gorevini yerine getirirken Fakiiltemiz Enfeksiyon Kontrol Komitesinin aldigi kararlara uyulmas,

Gorevinin Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiilmesi,

Gorevini yerine getirirken, Kanun ve Yonetmeliklerce belirlenmis olan kurallara uyulmas;,

Gorev alam ile ilgili olup yukarida yer almayan ancak idari amirlerce gerekli goriilen gérevlerin yerine

getirilmesi.
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YETKILER

01

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme becerisine sahip olmak,

02

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve geregleri kullanabilmek.

SAGLIK MESLEKLERI iCiN ETiK iLKELER

01
02

04
05

Ozerklige Sayg Ilkesi (Otonomi), (I Adalet ilkesi,

Gergege Uyma Ilkesi, (Il Sadakat / S6ziinde Durma ilkesi,

03

Diiriistliik ve Dogruluk ilkesi, (il Sir Saklama Ilkesi,

Yararhlik ilkesi, (W Sozciiliik ilkesi,

Aydinlatilmis Onam flkesi,

SAGLIK MESLEK MENSUBU;

01
1)/

03

04
05
06

Bireylerin ve toplumun saghgini birinci 6nceligi sayar,

Oncelikle zarar vermeme ilkesine uyar,

Hizmeti sunarken, aldig1 egitim ve edindigi deneyim ile sahip oldugu bilgi, beceri ve imkanlarinin tamamini
kullanarak en iyi ve faydali olacak sekilde planlama ve uygulama yapar,

Daima en iist diizeyde hizmet vermeye gayret eder,

Hizmet verdigi bireylerin kisilik haklarina ve mahremiyetine saygi gosterir,

Hastanin kendi saglig ile ilgili karar1 kendisinin vermesi hakkina saygi duyar. Bunun i¢in hastaya, saglik durumu
hakkinda, hastanin kiiltiirel, toplumsal ve ruhsal durumuna 6zen gostererek dogru ve yeterli bilgilendirme
yapar,

07

Hastanin; 1irki, etnik kékeni, kiiltiirt, politik goriisi, dini, inanci, meslegi, sosyal durumu, medeni hali, cinsiyeti,
yas ve saglik durumu, dogdugu yer, yas am tarzi, zihinsel ya da fiziksel yetenegi, ekonomik konumu ya da diger
tutumlar1 temelinde ayrimcilik yapmaz,

08

Mevcut kaynaklarin dagitimini; birey, grup veya topluluklarin gereksinimlerini dikkate alarak, hakkaniyet,
adalet, es itlik ve tarafsizlik ilkeleri ¢cercevesinde yapar,

09

Hastanin saglik durumu, tanisi, hastaligin seyri ve tedavisi hakkindaki tiim tanimlanabilen bilgiler ile diger tim
kisisel bilgileri, 61iimiinden sonra bile gizli tutar. Ayni zamanda, saglik hizmeti alanlarin bilgi, beden ve diis lince
mahremiyetine saygi gosterir,

10

Meslegini mesruiyet ve diiriistliik ¢ercevesinde uygular,

11

Saglik hizmetini, almis oldugu egitim, edindigi bilgi, deneyim ve bilimsel goriisler dogrultusunda sosyokiiltiirel
degerleri dikkate alarak yiiriitir,

12

Bireye ve topluma karsi diiriist davranir, aldatici olmaz,

Saglik hizmet sunumunda; birey ve toplumu, bilimsel arastirma veya egitim faaliyetleri ile belli bir uygulamay kisi
ya da kuruma yonlendirme yoluyla ¢ikar araci olarak kullanmaz.




