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FATURA BIiRiMi
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
BiRIM Dis Hekimligi Fakiiltesi
GOREV ADI Fatura Birimi
AMIR VE UST AMIRLER Hastane Midir Yardimcisi, Sube Midird, Bashekim Yardimcisi, Bagshekim
GOREV DEVRI Fatura Personeli

GOREV AMACI
Universitemiz hastanesinde hizmet alan hastalarin, SUT (Saglik Uygulama Tebligi) ve ilgili mevzuata uygun sekilde muayene, tedavi, protez

gibi islemlerinin gergeklestirilmesini ve bu islemlerin yine SUT'un belirledigi kurallar ¢gercevesinde faturalandiriimasini saglamak, dogru ve

eksiksiz kayitlar olusturarak SGK'ya bildirimde bulunmak

TEMEL i$ ve SORUIMLULUKLAR

(i Kliniklerde muayene ve tedavi goren hastalara ait islemlerin, SUT ve diger ilgili mevzuata uygun olarak faturalandiriimasi

(IPA Her kuruma ayri icmal listeleri hazirlayarak faturalarin ilgili kurumlara génderilmesini saglamak

WERN Eksik veya hatali gelen evraklari ilgili birimlere geri gondererek diizeltmelerin yapilmasini saglamak

[1/9 Fatura islemlerini kalite yonetim sistemi politikalari, hedefleri ve prosediirlerine uygun sekilde yiritmek

W Faturalama islemlerinde karsilagilan uygunsuzluklara iligkin diizeltici ve 6nleyici faaliyetler prosediiriinii uygulamak

[l[SA Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na uygun hareket etmek, bu alanlarda gerekli dnlemleri almak

IV GSS (Genel Saglk Sigortasi) kapsami disinda kalan hastalar igin gerekli evrak ve faturalarin dizenlenmesi ve ilgili kuruma génderilmesi

I3 Tedavi goren hastalarin hizmetlerine ait sevk kagidi ve epikriz raporlarini bilgisayar kayitlari ile karsilastirarak dogrulugunu kontrol etmek

09 Faturalandirma islemlerini tamamladiktan sonra, ilgili kurumlara Ust yazi ile aylik olarak génderim yapmak,

10 Faturalama islemleri ile ilgili diizenlenen kanun maddeleri ve kurallari takip etmek ve bu siiregte kendini gelistirmek.

IS Hastanede veya biriminde karsilagilan uygunsuz hizmetleri, islemleri ve kaynak eksikliklerini amirine ve yetkililere bildirmek,

YETKILER

(LB Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme becerisine sahip olmak.

[iPA Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirli arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Kalite Sorumlusu Kalite Yonetim Direktori Dekan




