Dékiiman Kodu : K. KUYD.51
. TC . . Yayin Tarihi :27.01.2024
ERCIYES UNIVERSITESI RevizyonNo 00
Di$ HEKIMLiGi FAKULTESI P ——
ois HE\(\\AQ‘G Sayfa No :1/3

SATIN ALMA BiRiMi

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

BiRIM Dis Hekimligi Fakultesi

GOREV ADI Satin Alma Birimi

AMIR VE UST AMIRLER Bashekim, Sube Miidiirii

GOREV DEVRI Yoklugunda yerine yénetimin uygun gordigi baska bir personel vekalet eder.

GOREV AMACI

(1 BlHastanenin Doner Sermaye gelirlerinden ve genel biitgeden yapilan satin alma faaliyetlerinin tanimlanmasi.

TEMEL i$ ve SORUMLULUKLAR

SATIN ALMA TALEPLERININ ALINMASI

Klinik Sorumlulari tarafindan ana depo ve alt depodaki malzeme miktari kontrol edilerek sartnameleri hazirlanarak satin alma birimine
otomasyon Uzerinden istek yapilir. ilgili istege ait bilgisayar ¢iktisi satin alma birimi tarafindan alinir.

Boliim Baskani, Satin Alma Komisyonu Baskani ve Dekan tarafindan imza sonrasi internet tzerinden alima gikilir.

internet Gizerinden gelen fiyatlara gére yaklasik maliyet olusturulur. Kiigiik demirbags alimlarinda komisyonlar tarafindan alinan yaklasik
maliyetler olusturulur.

Otomasyon Uzerinden ihale kalan firmalara faks gekilir. Faksin bir kopyasi depoya iletilir.

Kirtasiye,temizlik malzemesi vb alimlarda piyasa arastirmasi yapilarak en az 3 yerden teklif alinir. Buna gore alim yapilir.

SARTNAMELERIN HAZIRLANMASI

Klinik birim alimlari icin bdlim 6gretim lyeleri tarafindan sartnameler hazirlanir. idari birim alimlari i¢in Yénetim Kurulu tarafindan
sartnameler hazirlanir.

MUAYENE VE TESLIM iSLEMLERI

eslim edilen mal, hizmet veya yapilan isin muayene ve kabul islemleri 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu’nun 53. maddesine gére gikartilan
Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine dair Yonetmelik, Hizmet Alimlari Muayene Kabul Yonetmeligi, Yapim isleri Muay-
ene ve Kabul Yonetmeligi ve Danismanlk Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yonetmeligi hilkiimlerine gore yapilir.

iHALE

Fakiilte ve Hastanenin alim, hizmet, yapim, kira, milkiyetin gayri ani hak tesisi ve tasima islerinin ihalesi 4734 Sayili Kamu ihale
Kanununa istinaden yapilir. isin geregine gére bu usullerden hangisinin uygulanacagini kanun ve yénetmelik hiikiimlerine uyularak
espit edilir.
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TEMEL i$ ve SORUMLULUKLAR
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DIGER HUSUSLAR

ihalelerde aciklik ve rekabet ortami mutlak saglanir.

Alimlarda saibeye yol agmamak igin isteklilere esit ortam saglanir.

Firmalarin elden evrak takibi yapmalarina miisaade edilmez.

Kurumun ihtiyaglari dogrultusunda Kamu ihale Kanunu hiikiimlerine uygun olarak ita Amiri Mutemet avansi veya Siparis Avansi seklinde Déner Sermaye
Biitcesinden 6demesi yapilacak olan hizmet veya mal alimlarina iliskin Satin Alma birimi tarafindan Odeme Emri Belgesi /islem Fisi Formu diizenlenir,
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine imzalatilarak Teslim Listesi formu diizenlenerek Doner Sermaye Saymanlik Mudurltgiine gonderilir.

Kurumun tiketimi dogrultusunda Kamu ihale kanunu hikimlerine uygun olarak telefon ve ADSL kullanim bedellerine iliskin ilgili kurum faturalari
Satin Alma birimi tarafindan 6deme emri belgesi diizenlenir. Harcama yetkilisi ve gergeklestirme yetkilisine imzalatilir. Genel Biitgeden 6denmek tizere
Rektorlige gonderilir.

Birimde kullanilan kirtasiye malzemesi ve diger ihtiyaclarin talebi icin birim sorumlusu tarafindan doldurulup imzalanan istem Formu Depo Sorumlu-
suna verilir. Temin edilen malzemeler, Birim personeline imza karsihgi teslim edilir

YETKIiLER

01

02

03

ukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme becerisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve geregleri kullanabilmek.

HYS, MYS, TKYS, SGB Net, EBYS, KBS, SGK Modiilleri
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SAGLIK MESLEKLERI iCiN ETiK iLKELER

Ozerklige Sayg! ilkesi (Otonomi), Adalet ilkesi,

Gergege Uyma llkesi, Sadakat / S6zlinde Durma ilkesi,

Diiriistliik ve Dogruluk ilkesi, Sir Saklama ilkesi

ararhlik ilkesi, SHzcilik ilkesi

Aydinlatiimis Onam ilkesi
SAGLIK MESLEK MENSUBU;

Bireylerin ve toplumun saghgini birinci 6nceligi sayar,

Oncelikle zarar vermeme ilkesine uyar,

Hizmeti sunarken, aldigi egitim ve edindigi deneyim ile sahip oldugu bilgi, beceri ve imkanlarinin tamamini kullanarak en iyi ve faydali
olacak s ekilde planlama ve uygulama yapar,

Daima en st diizeyde hizmet vermeye gayret eder,

Hizmet verdigi bireylerin kis ilik haklarina ve mahremiyetine saygi gosterir,

Hastanin kendi sagligi ile ilgili karari kendisinin vermesi hakkina saygi duyar. Bunun igin hastaya, saglik durumu hakkinda, hastanin
kiilturel, toplumsal ve ruhsal durumuna 6zen gostererek dogru ve yeterli bilgilendirme yapar,

Hastanin; irki, etnik kokeni, kaltara, politik gorus G, dini, inanci, meslegi, sosyal durumu, medeni hali, cinsiyeti, yas ve saglik durumu,
dogdugu yer, yas am tarzi, zihinsel ya da fiziksel yetenegi, ekonomik konumu ya da diger tutumlari temelinde ayrimcilik yapmaz.

Mevcut kaynaklarin dagitimini; birey, grup veya topluluklarin gereksinimlerini dikkate alarak, hakkaniyet, adalet, es itlik ve tarafsizlik
ilkeleri cercevesinde yapar,

Hastanin saglhk durumu, tanisi, hastaligin seyri ve tedavisi hakkindaki tim tanimlanabilen bilgiler ile diger tiim kis isel bilgileri, 6limin-
den sonra bile gizli tutar. Ayni zamanda, saglik hizmeti alanlarin bilgi, beden ve diis ince mahremiyetine saygi gosterir.

Meslegini mesruiyet ve dirustlik cergevesinde uygular,

Saglk hizmetini, almis oldugu egitim, edindigi bilgi, deneyim ve bilimsel goris ler dogrultusunda sosyoklttrel degerleri dikkate alarak
aratur.

Bireye ve topluma kars 1 dlirst davranir, aldatici olmaz.

Saglik hizmet sunumunda; birey ve toplumu, bilimsel aras tirma veya egitim faaliyetleri ile belli bir uygulamayi kisi ya da kuruma yénlendirme
yoluyla ¢ikar araci olarak kullanmaz.




