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HBYS ERIiSIM VE YETKILENDIRME TALIMATI

1. AMAC:
Kurumumuzda bilgi ydonetim sisteminin glivenliginin saglanmasi amaciyla ise yeni baslayan ve isten ayrilan
personele erisim yetkilerinin verilmesi ve iptal edilmesinin politikasini ve seklini belirler.

2. KAPSAM :
Bu dokiman kurumumuz bilgi yénetimi islemleri, genel HBYS kullanim ve erisim kurallari ve bilgi givenligi
konularini kapsar.

3. KISALTMALAR :
HBYS : Hastane Bilgi Yonetim Sistemi

4. SORUMLULAR :
Bu dokiimanin yénetilmesinden ve giincellenmesinden Bilgi islem personeli sorumludur. Uygulanmasin-
dan bilgi yonetim sistemi ile her tirlU iletisimi olan tim personel sorumludur.

5. TANIMLAR :

6. FAALIYET AKISI :

6.1. ise Baslama
e Hastaneye yeni baslayan personele Program Yetki ModUlU acilarak Kullanici Tanimlama ekranindan kul-
lanici adi olusturulur. Kullanicr adi kisiye 6zeldir ve ayni kullanicr iki farkh kisiye verilemez.
e Kullanici grubu secilerek calisacagi birime gére gruba atanan yetkiler verilir.
e Kadrolu personel icin personel kodu girilir. Uzman doktorlar icin saglik kurulu tanimlanir.
e Kullanim yetkilerine gore yetki ceki atilir.
e HBYS sistemi otomatik sifre verir. Sifre sadece kullanici tarafindan bilinir. Kullanici diledigi zaman sifresini
degistirebilir. Sifrenin secimi ve korunmasi tamamiyla kullanici sorumlulugundadir. Bilgi islem birimi sifrenin
kullanimindan dogacak problemlerden kesinlikle sorumlu degildir. Sifresini unutan kullanici Bilgi islem Birim-
ine bizzat miracaat etmek zorundadir. Kullanici sifresi kesinlikle telefonla verilmez.

6.2. isten Ayrilma
e Personel ilisik kesme belgesi ile bilgi islem birimine basvurur. Personele ait kullanici adi bulunarak kullanici
ayrilmis, kullanicr sisteme giris yapamasin ¢ekleri atilarak kullanici sistemde pasif hale getirilir. Kisiye 6zel
manyetik kart alinarak, kart yetkileri kapatilr.
e Kullaniciya acilmis kurum e-posta kapatilir. Kurum SMS lerinin gitmemesi icin telefon kaydi silinir. Bu islem-
den sonra Personel ilisik Kesme belgesinin Bilgi islem Birimine ait kismi imzalanir.

7. iLGiLi DOKUMANLAR

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

BiRIM KALITE SORUMLUSU KALITE YONETIM DIREKTORU DEKAN




