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IDARi PERSONEL ORYANTASYON FORMU

Oryantasyon egitim formu; 1 ay boyunca uygulanacak olan oryantasyon egitim siirecinde kullanilacaktir. Oryantasyon egitimi personelin yeni gérev
yerine en kisa slirede uyum saglamasi ve Fakiltemiz kalite hedeflerinin strdirilmesi amaciyla verilmektedir. Form 1 ay boyunca personelde bulunur ve per-

sonel aldigi bu formu egitimlerini tamamlayip onaylattiktan sonra Personel ve Yazi isleri Birimine teslim eder.

Egitim Alan Personel Adi SOYadI : .....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnniieeiiiiiisssssssssssssssenesssssssssssssssssssnns

Tarih @ coeeeecceeeeeereeeeeeeneees

FAKULTE SEKRETERI (Refiye TEMUR)

Egitimi Veren
(Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

e Fakultemiz yonetim kadrosu tanitildi.

¢ Fakultemiz organizasyon semasi hakkinda bilgi verildi.

e Fakiltemiz mesai saatleri hakkinda bilgi verildi.

e izin/ rapor islemlerinin Personel Birimi tarafindan yiiriitiildigii ve izin formlarinin Dekan onayina
sunulabilmesi igin en az 3 giin 6ncesi Personel Birimine birakilmasi ile ilgili bilgi verildi.

e Gorev yetki ve sorumluluklar ile ilgili bilgiye nasil ulasilacagi anlatildi.

« Bilgi islem Daire Bagkanlig’'ndan kurumsal e-mail adresi alarak Personel Birimine bildirilmesi istendi.

KALITE YONETiIM BiRiMi (Hastane Miidiir Yardimcisi Tiilin FiLiK)

Egitimi Veren
(Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

e Oryantasyon tanimi hakkinda bilgi verildi.

e Kalite yonetim sistemi, Misyon, Vizyon ve Kalite Politikamiz hakkinda bilgi verildi.

« istenmeyen Olay Bildirim Sistemi hakkinda bilgi verildi.

e Mavi Kod- Beyaz Kod - Kirmizi Kod ve Pembe Kod uygulamalari hakkinda bilgi verildi.

e Kurum igi/disi telefon kullanimi hakkinda bilgi verildi. // Hasta Haklari hakkinda bilgi verildi.

BiLGi iSLEM BiRiMi (Tekniker Firat YALVA)

Egitimi Veren
(Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

e Hastane Bilgi Yonetim Sistemi (HBYS) hakkinda bilgi verildi.

o HBYS’ye ait kullanici adi ve sifresi olusturuldu.

e Personel taniim kartinin nasil gikarilacagi anlatildi.

e Ariza bildirim programi hakkinda bilgi verildi.

BiRiM KALITE SORUMLUSU (ilgili Birimin Kalite Sorumlusu)

Egitimi Veren
(Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

e Calisma alani gosterildi ve galisma arkadaslari ile tanistirildi.

e Personelin gorev tanimi yapildi, gorevin getirdigi yetki ve sorumluluklari hakkinda bilgi verildi.

e Sorumlu oldugu ilk amiri, sefleri ile astlari belirtildi ve iligkileri agiklandi.

e Kullanacagi alet ve cihazlar tanitildi.

e Yemek, dinlenme ve ¢alisma saatleri hakkinda bilgi verildi.
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iDARi PERSONEL ORYANTASYON FORMU
TEKNiK-BAKIM ONARIM BiRiMi (Tek. Ser. Pers. Mehmet KARA / Tek. Ser. Pers. Fatih AYDEMIR) Egitimi Vieren Egitimi Alan

(Ad Soyad - imza)

o Unitin acilmasi, kapatilmasi ve toplama tusu hakkinda bilgi verildi.

e Klinik iginde kullanilan tibbi cihazlarin, elektrikli aletlerin (su isitici v.b) kullanimi hakkinda bilgi verildi.

e Hekim paneli ve tabla tizerindeki strec filmin kapilaniimasi ve ¢ikariimasi hakkinda bilgi verildi.

e Hekim paneli, hekim tablasi ve el aletlerinin pecete tizerine sikilan dezenfektanla ile silinmesi hakkin-
da bilgi verildi.

e Kresuar kisminin pegeteye dezenfektan sikilarak temizlenmesi hakkinda bilgi verildi.

¢ Dezenfektan sikillan pegete ile saksin aparatlari ve hortumun silinmesi hakkinda bilgi verildi.

o Unitin koltuk kisminin peceteye dezenfektan sikilarak silinmesi hakkinda bilgi verildi.

o Uniti kontrol paneli, dig aksami, ayak kismi, ayak pedali, hortumlar, kablolarin temizlenmesi hakkinda
bilgi verildi.

e Hekim paneli ve hekim tablasi streg film gekilerek kullanima hazir hale getirilmesi hakkinda bilgi
verildi.

o Filtre temizligi ve bakimi hakkinda bilgi verildi.

ENFEKSIYON KONTROL ALT KURULU (Hemsire Nuray PELIT)

Egitimi Veren
(Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

e Standart 6nlemler hakkinda bilgi verildi.

¢ Hastane enfeksiyon kontroli ile ilgili bilgi verildi.

e Hastane atiklarinin siniflandiriimasi hakkinda bilgi verildi.

e El yikama ve el hijyeni hakkinda bilgi verildi.

e Personel sagligina yonelik onlemler ve gerekli asilar hakkinda bilgi verildi.

e Risk diizeylerine gore temizlik ajanlarinin kullanimi anlatildi.

¢ Enfekte hastalarda alinacak dnlemler ile ilgili bilgi verildi.

o s Kazas! ile ilgili bilgi verildi.

iLK MUAYENE VE PERIODONTOLOJi BOLUMUNDE TEDAVi

ilk Muayene / Tedaviyi
Gergeklestiren

ilk Muayene
/ Tedavisi
Gergeklestirilen

e ilk Muayenenin yapilmasi

¢ Periodontoloji Kliniginde Tedavinin Yapilmasi

Personel Notlar / imzasi :

Formu Teslim Alan
Tarih / imza




