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GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR  [Sorane —

Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adi Hastane Yoneticisi/Bashekim Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Amir ve Ust Dekan

Amirler

Birim Baghekim

Sorumlusu

Gorev Devri

Vekalet sartlarini tagiyan idari veya akademik personel

Gorev Amaci

Idari, Mali ve Saglik Hizmetlerinin En Ust Diizeyde Yiiriitiilmesi I¢in Organizasyonu
Saglamak Bashekimin sorumlulugundadir. Bu kapsamda Bashekimin gorev tanimini
belirlemek iizere bu talimat hazirlanmistir.

Temel is ve

Sorumluluklar

1. Hastane Yonetim Kurulunun alacag kararlari uygular,

2. Hastanenin geligsmesi icin gerekli stratejik planlari hazirlayarak Hastane Yonetim
Kuruluna sunar,

3. Hastane hizmetlerinin etkin ve verimli sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli tedbirleri
alir ve denetler,

4. Anabilim ve Bilim Dali hizmetlerinin gelir-gider dengesine gore performanslarini
tespit eder ve biitce - kadro ihtiyaglari ile ilgili 6nerilerini gerekgesi ile birlikte hazirlayarak
Dekanliga sunar,

5. Hizmet satin alma yolu ile yapilan sézlesmelerin uygulanmasini ve denetimini saglar,

6. Hastane i¢in gerekli her tiirlii bilgisayar otomasyon programlarini gelistirir, uygular
ve denetler,

7. Enfeksiyon Kontrol Alt Kurulu’nun aldig: kararlarin isleyisini saglar,

8. Gorevini, Kalite Yonetim Sistem politikasina ve islemlerine uygun olarak yiiriitiir,

9. Ttiim bu gorevlerin yerine getirilmesinde Dekan’a kars1 sorumludur.

Yetkiler

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme ve imza yetkisi,

2. Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisi,

3. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve geregleri kullanma yetkisi,

4. Kanunlarda belirtilen diger yetkiler.

Gerekli
Nitelikler

1.657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak, sevk ve idare gereklerini bilmek.

3. iletisime acik ve hosgoriilii olmak.

Hazirlayan
Baghekim

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Birimi

Onaylayan
Dekan
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