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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Adi Agi1z ve Dis Saglig1 Teknikerleri Klinik
Amir ve Ust
m?r veLs Anabilim Dali1 Baskani, Hekim Yardimcist Sorumlu Amiri
Amirler

Birim Sorumlusu

Anabilim Dali Bagkani, Hekim Yardimcist Sorumlu Amiri

Gorev Devri

Gorev Amaci

Amirlerinin talimatlar1 dogrultusunda gorevlerini yerine getirir. Klinik igerisinde gorev

alirlar, klinik igleyisinin diizenini saglarlar, hekimlere yardimci olurlar

Temel Is ve

Sorumluluklar

1. Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereglerin muhafaza ile bunlarin her tiirlii
israflarina  mani olur. Bozulmamasina ve kaybolmamasia, hususi maksatlarla
kullanilmamasina dikkat eder.

2. Kliniklerde kullanilan tibbi arag¢ ve gereclerin toplanmasi ve enfeksiyon riskini
azaltmaya yonelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gore islem yapip
gerektiginde otoklavda sterilizasyona yardimci olurlar.

3.Mesai  bitiminde Kliniklerde tedavi amagl olarak kullanilan cihazlarin
kapatilmasini saglar.

4.Steril olmus tibbi ara¢ ve gereglerin kliniklerde kullanilmak iizere gerekli sekilde
dagitilmasini saglar.

5.Calistig1 birimin temizligi ve diizeninden sorumludur.

6.Ust yonetimin verecegi gorev alani ile ilgili diger gorevleri yapar.

7.Evsel ve tibbi atiklarin ayrilarak atilmasini saglar.

8.Kullanilan tiim malzemelerin son kullanma siirelerini ve bozuk olup olmadiklarini
kontrol eder. Bozuk veya son kullanma tarihi gegmis malzemelerin depoya imha veya
1ade amaciyla iletilmesini saglar.

9.Kullanilan tiim cihazlarin kayitlarimi tutar ve eksildiklerinde teminini saglamak
amaciyla ilgili hekimi bilgilendirir.

10. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun
olarak yiirtitiir.

11.Klinik igerisindeki diizenin siirdiiriilmesi hekim yardimcisinin asil gorevidir.

Hekim yardimecilari bir giin ara ile sterilizasyon ve klinik arasinda yer degistirirler.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yénetim Direktoru Bashekim
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12. Genel anestezi i¢in malzeme hazirh@inin yapilmasi, tedarik edilmesi ve
kontroliiniin saglanmasi.

13. Ogrencilere ve hekimlere gerekli dolgu malzeme ve ekipmaninin saglanmast.

14. Hekimler ve 6gretim {iyeleri i¢in {initlerin hazirlanmasi

15. Klinik igerisindeki cihazlarin kullanim talimatnamesine gore kullanilmasi ve bu
talimatlarin disinda kullanilmasinin engellenmesi.

16. Anabilim Dalinda her ay igerisinde klinik malzemelerinin sayimi yapilir. (Her ay
sonunda Anabilim Dali Baskani, sayica sarfi kontrol eder, atilan malzemeleri sayarak
kayit altina alinarak sayica uygunlugunu denetler.)

17. Ogrencilerin calisma seklinin denetlenmesi (Steril ¢alisma sekline uyumamasi ve
cihaz ve ekipmanlarin yanlis kullanildiginin tespiti durumunda stajdan sorumlu hekime
durumu bildirir.)

18. Klinikten atilan veya depoya gonderilen malzemelerin denetlenmesi, atilacak
veya depoya gonderilecek malzemelerin (malzeme kutusu, sise vs gibi kullanilmayan
veya bozuk malzemeler) bir kutu igerisine koyulduktan sonra kutu igerisindeki malzeme
listesinin yapilmasi, listenin sonuna gonderilme/atilma nedeninin yazilmasi, bu listenin
tizerine gonderen hekim yardimecisinin ad1 — soyadinin yazilmasi ve imzalanmasi ile bir
Ogretim tiyesinin kutuyu kontrol etmesi saglanarak imzasmin alinmasi, kolinin {izerine
kagidin bantlanarak gonderilmesi veya atilmasi, her gonderilen koli veya malzemenin
kagidinin bir kopyasinin béliim sekreterine verilmesi.

19.1lgili demirbas listelerinin teblig tarihinden itibaren sorumlu olan hekim
yardimcilarina verilerek demirbaglarin giinliikk sayiminin prosediirlere uygun sekilde
kontrolii saglanmalidir.

20. Hekim yardimcilar1 ariza ve hasar durumlarmi gilinlik olarak teknik bakim
servisine (sistem tizerinden) bildirmeli, bu arizalarin tamir durumunu takip etmeli, arizali
cihazin iizerine arizal tabelasini yerlestirmeli(init i¢in) veya kullanim disina ¢ikarmasi
gerekmektedir.

21. Ariza/hasar durumlarint Anabilim Dali Bagkani’na ayni1 giin bildirmelidir.

Hazirlayan
Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Kalite Yonetim Direktoru

Onaylayan
Bashekim
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22. Sorumlu hekim yardimcis1 gorev yerinin Anabilim Dali disinda bir degisiklik
olmasi durumunda iizerine kayith tiim demirbaglart Anabilim Dali Bagkani’na teslim
etmelidir.

23. Yillik izin ve diger ¢alisilamayan giinlerde cihazin kontroliinii bir baska ¢alisana
teslim etmelidir.

24. Cihaz sorumlu kisinin alan disindaki baska bir alanda kullanilacagi durumlarda
kullanilacak alandan sorumlu hekim yardimcisina vermeli ve giin sonunda teslim
almalidir.

25. Airator ile angulduruvalar giin sonunda sayim yapilmali, Teknik Servis Biriminin
gosterdigi sekilde yaglanmalidir.

26. Yiizeylerinde diisme ve ¢arpmaya bagli hasarlar kontrol edilmeli ve kayit altina
alimmalidir.

27. Su kanallarinin temizligi yapilmalidir.

28. Giin sonunda cihazlarin sarj islemi yapilmalidir.

29. Boliimlerde kullanilan {initlerin iizerindeki suction filtresinin giinliik / haftalik

temizlenerek yerine takilmasi. Gilnlik ve haftalik filtre temizligi gerek
duyuldugu zamanda temizleme islemi yapilmali haftalik temizlik islemi ise en

ge¢ cuma giinii mesai bitimine kadar yapilmalidir.

Yetkiler

Hastalarin tedavileri sirasinda hekimlere yardimci olurlar. Amirleri tarafindan verilen

gorev ve hizmetler ile ilgili emirleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

Gerekli Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yénetim Direktoru Bashekim




