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Hazırlayan 

Kalite Yönetim Birimi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Direktörü 

Onaylayan 

Dekan 

   

Birim Diş Hekimliği Fakültesi 

Görev Adı Risk Yönetim Ekibi Görev Yetki ve Sorumlulukları 

Amir ve Üst 

Amirler 

Dekan 

Görev Devri Diğer yetkin personel 

 

Görev Amacı 

Aşağıda tanımlanan sorumluluğunda bulunan görevleri zamanında, eksiksiz ve doğru bir 

şekilde yerine getirerek, görevli olduğu yerlerle ilgili faaliyetlerinin Kalite Yönetim 

Sistemine uygun olarak yürütülmesini sağlamak. 

 

Temel İş ve 

Sorumluluklar 

• Risk değerlendirmesi; Fakülte için tasarım veya kuruluş aşamasından başlamak üzere 

tehlikeleri tanımlamasını yapmak, Riskleri belirleme ve analiz etmek, 

• Tespit ettiği risklerin değerlendirmesini yaparak önleyici tedbirler alınmasını sağlamak. 

• Risk dokümantasyonunun tutulmasını sağlar. 

• Yapılan çalışmaların güncellenmesi ve gerektiğinde yenileme aşamalarını 

gerçekleştirilir. 

• Fakülte içinde meydana gelen kazalar  ve olaylar ile ilgili kayıtları kontrol eder ve 

bunların sonucunda önleyici tedbirleri planlar. 

• Potansiyel risk olan teçhizatların (asansör, basınç kazanları vb.) bakım kayıtlarını 

kontrol eder ve zamanında yapılmasını planlar. 

• Çalışanların iş sağlığı güvenliği ve meslek hastalığı konusunda eğitim ihtiyacını tespit 

eder. 

• Mahiyeti itibari ile gizlilik arz eden yazılara ilişkin işlemleri gizlilik içerisinde yerine 

getirir. 

• Görev alanında karşılaştıkları herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir. 

• Görev alanında arızalandığını tespit ettiği cihazların onarımının sağlanması amacıyla 

sorumluya bildirir.  

• Görevini ilgili mevzuatlar, kalite yönetim sistemi, iç kontrol sistemi ile iş sağlığı ve 

güvenliği sistemlerinde belirtilen tanım, politika ve hedeflerine uygun olarak yürütür. 

Fakülte süreçleri kapsamında verilen diğer görevleri yerine getirir. 

 

Yetkiler • Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme becerisine sahip olmak. 

 


