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IDARi PERSONEL ORYANTASYON FORMU

Oryantasyon egitim formu; 1 ay boyunca uygulanacak olan oryantasyon egitim siirecinde kullanilacaktir. Oryantasyon egitimi personelin yeni gérev
yerine en kisa slirede uyum saglamasi ve Fakiltemiz kalite hedeflerinin strdiriilmesi amaciyla verilmektedir. Form 1 ay boyunca personelde bulunur ve per-
sonel aldigi bu formu egitimlerini tamamlayip onaylattiktan sonra Personel ve Yazi isleri Birimine teslim eder.

Egitim Alan Personel Adi SOYadI : .....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnniieeiiiiiisssssssssssssssenesssssssssssssssssssnns L 1413 B

Egitimi Veren

FAKULTE SEKRETERI (Refiye TEMUR) (Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

e Fakulte yonetim kadrosu ve akademik kadro tanitildi.

o Fakuilte ydnetimi organizasyon semasi hakkinda bilgi verildi.

e Mesai saatleri hakkinda bilgi verildi.

e izin/ rapor islemlerinin Dekanlik- Yazi isleri tarafindan yiiriitiildiigii ve izin taleplerinde iznin onayl bir
ornegi alinmadan izne ayrilmayacagi bilgisi verildi.

e Personelin gorev tanimi yapildi. Gorev yetki ve sorumluluklar ile ilgili bilgiye nasil ulasilacagi anlatildi.

o Bilgi islem Daire Baskanligi’ndan kurumsal e-mail adresi alarak yazi isleri birimine bildirilmesi istendi.

Egitimi Veren

KALITE YONETIM BiRiMi (Ogr. Gor. Giiler FIDAN) O]

Egitimi Alan

e Oryantasyon tanimi hakkinda bilgi verildi.

e Kalite politikamiz ve galisma prensiplerimiz hakkinda bilgi verildi.

« istenmeyen Olay Bildirim Sistemi hakkinda bilgi verildi.

e Mavi Kod- Beyaz Kod- Pembe Kod ve Kirmizi Kod uygulamalari hakkinda bilgi verildi.

o Kurum igi/disi telefon kullanimi hakkinda bilgi verildi.

Egitimi Veren

BiLGi iSLEM BiRiMi (Tekniker Firat YALVA) (Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

e Hastane Bilgi Yonetim Sistemi (HBYS) hakkinda bilgi verildi.

e HBYS’ye ait kullanici adi ve sifresi olusturuldu.

e Personel taniim kartinin nasil gikarilacagi anlatildi.

e Ariza bildirim programi hakkinda bilgi verildi.

e Yiiz okuma sisteminde personel tanitiminin nasil yapilacagi anlatildi.

Egitimi Veren

BiRiM KALITE SORUMLUSU (ilgili Birimin Kalite Sorumlusu) (Ad Soyad - imza)

Egitimi Alan

® Calisma alani gosterildi ve calisma arkadaslari ile tanistirildi.

e Personelin gorev tanimi yapildi, gérevin getirdigi yetki ve sorumluluklari hakkinda bilgi verildi.

o Sorumlu oldugu ilk amiri, sefleri ile astlari belirtildi ve iliskileri agiklandi.

e Kullanacagi alet ve cihazlar tanitildi.

* Yemek, dinlenme ve ¢alisma saatleri hakkinda bilgi verildi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

KALITE YONETIM BIiRIMI KALITE YONETIM DIREKTORU DEKAN
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IDARI PERSONEL ORYANTASYON FORMU

TEKNiK-BAKIM ONARIM BiRiMi (Tek. Ozcan BOZTAS-Tek. Ser. Pers. Mehmet KARA)

Egitimi Veren

(Ad Soyad - imza) RelbgulSla

e Unitin acilmasi, kapatiimasi ve toplama tusu hakkinda bilgi verildi.

e Klinik iginde kullanilan elektrikli aletlerin(su isitici v.b) kullanimi hakkinda bilgi verildi.

o Hekim paneli ve tabla Uizerindeki streg filmin ¢ikariimasi hakkinda bilgi verildi.

¢ Pegete uzerine sikilan dezenfektanla hekim paneli, hekim tablasi ve el aletlerinin pegete ile silinmesi
hakkinda bilgi verildi.

e Kresuar kisminin pegete ile sikilarak temizlenmesi hakkinda bilgi verildi.

¢ Pegete ile saksin aparatlari ve hortumun silinmesi hakkinda bilgi verildi.

o Koltuk kisminin pegeteye dezenfektan sikilarak silinmesi hakkinda bilgi verildi.

o Uniti kaldirma dis aksami ve ayak kismi kontrol edilerek kan olan yerlerinin temizlenmesi ve pedal
kablolarinin temizlenmesi hakkinda bilgi verildi.

e Hekim paneli ve hekim tablasi streg film gekilerek hazir halde teslim edilmesi hakkinda bilgi verildi.

o Filtre temizligi ve bakimi hakkinda bilgi verildi.

ENFEKSIYON KONTROL ALT KURULU (Hemsire Nuray PELIT)

Egitimi Veren

(Ad Soyad - imza) EiiEplay

e Standart 6nlemler hakkinda bilgi verildi.

¢ Hastane enfeksiyon kontroli ile ilgili bilgi verildi.

e Hastane atiklarinin siniflandiriimasi hakkinda bilgi verildi.

e El yikama ve el hijyeni hakkinda bilgi verildi.

e Personel sagligina yonelik onlemler ve gerekli asilar hakkinda bilgi verildi.

e Risk diizeylerine gore temizlik ajanlarinin kullanimi anlatildi.

¢ Enfekte hastalarda alinacak dnlemler ile ilgili bilgi verildi.

¢ Hasta onam formlarinin eksiksiz doldurulmasi ve etkin kullanimi hakkinda bilgi verildi.

iLK MUAYENE VE PERIODONTOLOJi BOLUMUNDE TEDAVi

ilk Muayene
/ Tedavisi
Gergeklestirilen

ilk Muayene / Tedaviyi
Gergeklestiren

e ilk Muayenenin yapilmasi

¢ Periodontoloji Kliniginde Tedavinin Yapilmasi

Personel Notlar / imzasi :

Formu Teslim Alan
Tarih / imza

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

KALITE YONETIM BIiRIMI KALITE YONETIM DIREKTORU

DEKAN




